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Ohje esiopetusryhmien ryhmatietokyselyyn

Tama ohje koskee esiopetusyksikdiden ryhmatietokyselyn tayttokierrosta syksylla 2023. Sarakekohtaiset
ohjeet l0ytyvat myos taulukosta jokaisen taytettavan solun kohdalta. Lomakkeeseen taytetdan kaikkien
niiden eskariryhmien tiedot, joissa on arviointeihin osallistuneita vuonna 2017 syntyneita lapsia. Tayta
tiedot my6s niistd ryhmista, joita ei ole ennakkotadytetty lomakkeeseen. Ohjeesta |6ytyy kohdat 0—4, tutustu
kaikkiin kohtiin huolellisesti.

0. Aloitus

Lataa tiedosto laitteellesi. Tiedosto latautuu todennakdisesti Ladatut tiedostot- tai Downloads-kansioon.
Avaa tiedosto Excelilld. Kun avaat tiedoston ensimmaisen kerran, Excel todennakoisesti estda sinua
muokkaamasta tiedostoa. Saat muokkauksen toimimaan painamalla ”"Ota muokkaus kdytt6on” tai “Enable
editing” -nappia ylareunan varoitusviestista.
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Taman jalkeen paaset tayttdmaan tiedostoon tarvittavat tiedot. Pystyt muokkaamaan ja klikkaamaan vain
soluja, joihin sinun on tarkoitus tayttaa tietoja.

1. Valitse ensin toimipisteesi

Valitse pudotusvalikosta toimipaikkasi. Toimipisteet ovat kuntien/kaupunkien mukaan
aakkosjarjestyksessa.

1. Valitse ensin paivakotisi

|Va|itsetésté (alasvetovalikko) | -
ET OLE VALINMUT VIELA PAIVAKOTIASI




2. Tayta ryhmien tiedot

Valittuasi pudotusvalikosta oikean toimipaikan, paaset tayttamaan toimipaikkasi esitaytettyjen ryhmien
tietoja. Esitaytetyt ryhmien nimet nakyvat kohdassa 2 siniselld tekstilld. Jos tiedostoon ei ilmesty
esitaytettyja ryhmien nimia, tai ryhmia puuttuu, jatka puuttuvien ryhmien tietojen tayttamista kohdassa 3.

2. Tayta ryhmien tiedot
Ryhman nimi: Eskarit
Opettajan etunimi

Opettajan etunimi -sarakkeeseen ilmoitetaan ryhmén opettajan/pedagogisen vastuuhenkildn etunimi.
Opettajan sukunimi -sarakkeeseen ilmoitetaan ryhman opettajan/pedagogisen vastuuhenkildn sukunimi.

Opettajan henkil6tunnus -sarakkeeseen ilmoitetaan ryhman opettajan/pedagogisen vastuuhenkilon koko
henkilétunnus.

Opettajan muodollinen pédtevyys -sarakkeeseen ilmoitetaan ryhman opettajan/pedagogisen
vastuuhenkilén patevyys/patevyydet valitsemalla oikea vaihtoehto pudotusvalikosta.

Jos opettaja on vaihtunut, tdytetddn sen opettajan tiedot, joka on ollut tyésuhteessa arviointeja
tehtdessd!

Aikuisten maara -sarakkeeseen kirjataan ryhmassa toimivien aikuisten lukumaara, laskien mukaan kaikki
paitsi lasten henkilokohtaiset avustajat.

Ryhman ikaluokat -sarakkeessa valitaan pudotusvalikosta ryhmaa vastaava vaihtoehto huomioiden myos
muut kuin arviointeihin osallistuneet lapset.

Ryhman koko -sarakkeeseen kirjataan ryhman lasten lukumaara. Mukaan lasketaan myds osa-aikaiset
lapset sekd muut kuin arviointeihin osallistuneet lapset.

Vuorohoitoryhma- ja integroitu erityisryhma -sarakkeisiin valitaan vaihtoehto kylla tai ei riippuen siita,
onko kyseessa vuorohoitoryhma tai integroitu erityisryhma.

Kommentti-sarakkeeseen voi jattaa vapaamuotoisen kommentin tarpeen mukaan.



3. Lisaa tarvittaessa puuttuvat ryhmat

Jos toimipisteen valitsemisen jalkeen esitaytettyja ryhmatietoja ei ndy tai esitdaytettyjen ryhmien joukosta
puuttuu jokin ryhmista, joissa on 2017 syntyneita, kirjataan ne lomakkeen kohtaan 3. Kirjoita ryhman nimi
punaisella nakyva "Kirjoita ryhman nimi tahan” tekstin paalle.

Tayta nadidenkin ryhmien tiedot edellisen kohdan ohjeiden mukaisesti.
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4. Lopuksi

Laheta valmis tiedosto tutkimusryhmalle turvasdahkopostina. Turvasahkopostin Iahetat helpoiten
vastaamalla tutkimusryhmaén ldhettdamaan turvasdhkopostiin, joka on ldhetetty otsikolla “Turvaposti
ryhmatietokyselyn palautukseen”. Varmista, ettd olet tallentanut taydennetyn tiedoston ennen
lahettamista.

Ongelmatilanteissa ota yhteytta tutkimusryhmaan

eskarikokeilu@vatt.fi

puh. 029 551 9556


mailto:eskarikokeilu@vatt.fi

Instruktioner f6r gruppenkat for forskolor

Instruktionerna géller for gruppinformations frageformular under hosten 2023. Noggrannare information
hittas dven i Excel-tabellen, vid varje falt som ska fyllas. Formularet fylls i med uppgifter om alla
forskolegrupper med barn fédda 2017 som deltog i utvarderingarna, dven de grupper som inte ar
forhandsfyllda i tabellen. | denna vagledning hittar du punkterna 0 till 4, |as alla punkter noggrant.

0. Borjan
Ladda ner filen till din enhet. Filen kommer troligen att laddas ner till mappen Hamtade filer eller
Downloads. Oppna filen med Excel. Férsta gdngen du éppnar filen kommer Excel férmodligen att hindra dig
fran att redigera filen. For att aktivera redigering, klicka pa knappen "Aktivera redigering" eller "Enable
Editing" hogst upp i varningsmeddelandet.
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Du kommer sedan att kunna fylla i filen med nédvandig information. Du kommer bara att kunna redigera
och klicka pa de celler dar du vill fylla i uppgifterna.

1. Valj ert verksamhetsstalle

Valj fran rullgardinsmenyn ert verksamhetsstalle. Verksamhetsstéllena ar i alfabetisk ordning enligt
stadens/kommunens namn. Mérk att stadens/kommunens namn &r pa finska.

1. Valj ert verksamhetstalle

|Vé|j har (rullgardinsmeny) M

Ni har annu inte valt ert daghem



2. Fylliinformationen om de forhandsfyllda grupperna

Efter ni valt verksamhetsstallet kan ni fylla i information gallande gruppen. De forifyllda gruppnamnen visas
i bla text i avsnitt 2. Om inga forifyllda gruppnamn finns i filen, eller om grupper saknas, fortsatt att fylla i de
saknade grupperna i steg 3.

2. Fyll i informationen om de forhansfyllda grupperna

Gruppens namn: Forskola
Lirarens fornamn Lirarens efternamn

| lararens férnamn-kolumnen fyller ni i ldrarens/pedagogiska ansvarspersonens férnamn.
| lararens efternamn-kolumnen fyller ni i lararens/pedagogiska ansvarspersonens efternamn.

| lararens personbeteckning-kolumnen fyller ni i lararens/pedagogiska ansvarspersonens fullstandiga
personbeteckning.

| lararens kvalifikation-kolumnen valjer ni gruppens lararens/pedagogiska ansvarspersonens behdorighet(er)
fran svarsalternativen i rullgardinsmenyn.

Ifall Idraren har dndrats, fyller man i informationen om den ldrare som arbetade da utvérderingarna
gjordes!

| antalet vuxna-kolumnen fyller ni i antalet vuxna som arbetar vid gruppen, bortsett barnens mdijliga
personliga assistenter.

| gruppens aldersklasser-kolumnen viljer ni fran rullgardinsmenyn det alternativet som beskriver gruppens
aldersklasser (ocksa andra barnen dn de som deltagit i undersékningen).

| gruppens storlek-kolumnen fyller ni i antalet barn i gruppen. Hit raknas dven deltids barn, samt barn som
inte deltagit i utvarderingarna.

| skiftesvardgrupp- samt integrerad specialgrupp — kolumnerna viljs svartalternativt ja eller nej fran
rullgardinsmenyn, beroende pa om gruppen ar en skiftesvardsgrupp eller integrerad specialgrupp

| 6vriga kommentarer -kolumnen kan ni lamna kommentarer vid behov.



3. Vid behov, lagg till grupper som fattas

Om de forifyllda gruppuppgifterna inte visas eller om en av grupperna med barn fédda 2017 saknas bland
de forifyllda grupperna efter att du valt ett verksamhetsstalle, ange den i ruta 3 pa blanketten. Skriv
gruppens namn i den rodmarkerade texten "Skriv gruppens namn har".

Fyll dven i uppgifterna for dessa grupper enligt anvisningarna i foregdende avsnitt.
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4. Till sist

Skicka den ifyllda filen till forskargruppen som ett sdkert e-postmeddelande. Det enklaste sattet att skicka
ett sdkerhetsmejl ar att svara pa det sdkerhetsmejl som forskargruppen skickat med rubriken "Turvaposti
ryhmatietokyselyn palautukseen". Se till att du har sparat den fardiga filen innan du skickar den.

Vid problem, vanligen kontakta forskningsgruppen

eskarikokeilu@vatt.fi

tel. 029 551 9556
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